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S6: 3241 /UBND Binh Chénh, ngay 1 1 thang §nam 2020

Vé phé duyét ké hoach tuyén dung
vién chire Truong Tiéu hoc Pham
Hung nam hoc 2020 - 2021

Kinh gui: Thu trudng cac co quan, don vi:
- Phong Noi vu;
- Phong Giéo duc va Dao tao;
- Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban
nhan dan Huyén;
- Pai Truyén thanh Huyén;
- Truong Tiéu hoc Pham Hung.

Can cir Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cu Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chue;

Céan ctr Nghi dinh 5O 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phu vé stra dbi, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién
chire, nng ngach ngach cong chure, thing hang vién chirc va thuc hién ché db
hop dong mét so loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéce, don vi su
nghiép cong lap;

Can cir Thong tu s6 03/2019/TT- BNV ngay 14 thang 5 nam 2019 cua
Bo Néi vu vé sira dbi, b6 sung mot sé6 quy dinh vé tuyén dung cong chtre,
vién chirc, nang ngach cong chire, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
va thuc hién ché d6 hop dong mét s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh
nha nudce, don vi su nghiép cong lap;

Can ctr dé 4n vi tri viéc lam, s0 lugng vién chirc hién ¢6 va nhu cau thuc té
cua Truong Tiéu hoc Pham Hung;

Uy ban nhan dan huyén Binh Chénh c6 y kién nhu sau:

1. Théng nhat va phé duyét Ké hoach so 129/KH-THPH ngay 10 thang 8

nam 2020 cua Truong T1eu hoc Pham Hung vé td churc xét tuyén vién chirc nim
hoc 2020 - 2021, v&i s6 lugng tuyén dung: 11 nguoi, cu thé nhu sau:

- Gi4o vién nhiéu mén: 09 nguodi; Chire danh nghé nghiép: Gido vién Tiéu
hoc hang IV;
- Nhan vién Van thu: 01 nguoi; Chic danh nghé nghiép: Vin thu trung
cap;
- Nhan vién Thu vién, thiét bi: 01 nguoi; Chic danh nghé nghiép: Nhan
vién.
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2. Giao Trudng Tiéu hoc Pham Hung:
- Thuc hién cac thu tuc, quy trinh tuyén dung vién chirc dam bao thdi gian,
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.
- Chju trich nhiém huéng dén thi sinh dién day di cdc théng tin tai Phiéu
ding ky du tuyén cua mg vién theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém kiém tra cac thong tin vé vin bang, ching chi cta thi
sinh du tuyén theo quy dinh ctua Cuc Quan ly chat luong.

3. Giao Phong Noi vu: Tiép tuc huéng dan Truong Tiéu hoc Pham Hing
thuc hién cong tac tuyén dung vién chuc theo quy dinh.

4. Giao Phong Giéo duc va Pao tao: dang tai nhu cau tuyén dung vién chirc
ctia Truong Tiéu hoc Pham Hung trén cong théng tin dién tr ctia Phong.

5. Giao Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén: Dang
tai nhu cau tuyén dung vién chirc cua Trudng Tiéu hoc Pham Hung trén cong
thong tin dién tir cua Huyén.

6. Giao Dai truyén thanh: Théng tin nhu ciu tuyén dung vién chtic cua
Truong T}Leu hoc Pham Hung trén Pai Truyén thanh Huyén va tudn tin Binh
Chanh/ L

Noi nhgm:

- Nhur trén;

-TTUB (CT, PCT VX);

-CVP, PVP;

- Cong thong tin dién tir Huyén;
- Luu: VT-TH, PNV.L.

Tran Pha Lir




UBND HUYEN BINH CHANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC PHAM HUNG Doc lip - Ty do - Hanh phic

Sé:.?fég !/ KH - THPH Binh Hung, ngav 10 thing 0§ nam 2020

_‘ ~ KE HOACH
T6 chire xét tuyeén vién chire nam hoc 2020-2021

Cén cr Luat Gido Duc s 43/2019/QH14 dugc Qube hoi nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam khoa XIV, Ky hop thtr 7 thong qua ngay 14 thang 6
nam 2019;

Can ctr Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 duoc Quéc hdi nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam khoéa XII, ky hop thir 8 thong qua ngay 15 thang 11
nam 2010;

Can ¢t Luat Stra doi, bo sung mot sd dicu cua Luat Céan by, Cong churc va
Luat vién chuc so 52/2019/QH19 duge Qube hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam khoa X1V, Ky hop thir 7 thong ngay 25 thang 11 nam 2019:;

Can cu Nghi dinh 5O 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién
chire, nang ngach cong chire, thang hang vién chirc va thuc hién ché do hop
dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap;

Cén cir Thong tu sb 16/2’012/TT-»BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua
Bo Noi vu vé ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chuc; Quy ché thang
hang chirc danh nghé nghi¢p doi véi vién chire va Noi quy ky thi tuyén, thi
thang hang chirc danh nghé nghiép déi véi vien chie:

Thong tu lién tich s6 21/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thang 09 nam
2015 cua Bo Gido duc va Pao tao va Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan chire
danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc cong lap;

Can cir Thong tu s6 31/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2018 cua
Bo Giao duc va Pao tao quy dinh thoi gian tap su theo chirc danh nghé nghiép
gido vién, giang vién trong cac co s giao duc cong lap;

Can ct Théng tu s 14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cua Bo
Noi vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va tieu chuan nghiép vu chuyén maén
cac ngach cong chire chuyén nganh van thu; (néu c6 tuyén van thu)

Can clr Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho
Viét Nam.

Can cu Thong wr 5O 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thing 3 nam 2014 cua
B¢ Thong tin va truyén théng quy dinh chuén ky nang su dung thong tin.

_ Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019 cua Bo Noi vy
vé sua doi, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chuc, vién chire, ning



ngach ngach cong chue, thang han chirc danh nghé nghi¢p vién chuc va thuc
hién ché do hgp dong mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc,
don vi su nghiép cong lap;

Can cur Cong van s6 1063/UBND ngay 01 thang 4 niam 2020 cua Uy ban
nhédn dan huyén Binh Chanh vé phé duyét so lugng nguoi lam viée tai cac don Vi
su nghi¢p gido duc cong lap thude Uy ban nhan dan Huyén nam 2020:

Can cr Quyét dinh sé 386/QD-GDDT ngay 10 thang 4 nim 2020 cua
Phong Gido duc va Pao tao huyén Binh Chéanh vé giao sb luong ngudi lam viée
trong cac don vi su nghiép gido duc cong lap thuée Huyén nam 2020:

Can ctr Quyét dinh sb: 4248/QD-UBND ngay 23 thang 6 ndm 2020 cia Uy
ban nhan dan huyén Binh Chanh vé bd sung s6 lugng nguoi lam viée tai cac don
vi su nghiép gido duc cong 1ap thudc Uy ban nhan dan Huyén nam 2020:

Can cir Cong van s6 2572/UBND ngay 08 thang 7 nim 2020 cta Uy ban
nhén dan huyén Binh Chanh Vé tuyén dung vién chirc nam hoc 2020 - 2021:

Cin ctr dé 4n vi tri viée lam nam hoc 2020-2021, Truong Tiéu hoc Pham
Hung xay dung Ké hoach xét tuyen vién chire nam hoc 2020 — 2021, nhu sau:

. MUC DPICH - YEU CAU

1. Muc dich

- Nham bé sung nhu cdu vé vién chire cua truong trong nam hoc 2020 -
2021.

- Tuyén dung nhitng ngudi ¢6 phdm chat dao dure, ¢o trinh d§ chuyén mén
nghiép vu dép tng duge yéu cau, nhiém vu céng viéc duoe giao vao lam viéc tai
don vi truong hoc.

2. Yéu cau

Viée td churc tuyén dung phai theo dung céc quy dinh hién hanh cua Nha
nudc va theo phan cap; dam bao binh dang. cong khai, minh bach, cong bang,
khach quan va tinh canh tranh dé tuyeén chon ding nguoi, phu hop vai co ciau
chirc danh nghé nghiép theo vi tri vige lam, dap (mg nhu cdu vé nhan su cua
ting co quan, don vi.

I.NGUYEN TAC, CAN CU TUYEN DUNG

l. Can ctr nhu cau cong viée, chi xét tuyén du sé luong so véi chi tiéu
bién ché dugc giao theo vi tri viéc lam cua tung don vi da cong bo.

. 2. Viée t6 chitc tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, cong
bang khach quan va ding quy dinh ctia phép luat; dam bao tinh canh tranh.

3. Nguoi duge tuyén dung phai dam bao dung tiéu chuén chuyén mon,
nghi€ép vu gan véi chic danh nghé nghiép, hang chire danh nghé nghiép can
tuyeén.

4. Nguoi dang ky du tuyén phai chju hoan toan trach nhiém truge phap
ludt vé tinh hop phép cua nhimg gidy to trong ho so du tuyén. Céc truong hop



khai man, gia mao hé so sé bi huy ket qua tuyen dung va xu ly theo quy dinh
ctia phap luat. Thi sinh khong dugc sO sung gidy to xac nhan ché do uu tién sau
khi da cong b két qua tuyén dung.

5. Thi sinh chi dugc dang ky vao 01 vi tri viéc lam tai don vi sy nghlep
cong lap ¢6 nhu cau tuyén dung, néu thi sinh nao diang ky du tuyén tir 02 vi tri
viée lam tro 1én trong ciing mot don vi su nghiép cong lap sé bi xo6a tén trong
danh sach du tuyén hodc huy két qua xét tuyén. Ho so dang ky du tuyén khong
hoan tra lai.

6. Xét tuyén theo thur tur diém tir cao xudng thap dén hét chi tiéu xét tuyén
cua tueng vi tri xét tuyén (diém ctia moi loai phai dat tir 50 diém tro [&n). Truong
hop co tir 02 nguoi tro [én co két qua xét tuyén bang nhau & chi tiéu cudi cing
can tuyén dung thi nguoi co diém sat hach (phong van hoac diém thuc hanh) cao
hon la nguoi tring tuyén.

7. Béi tuong va diém uu tién trong tuyén dung vién chirc:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc c¢dng 7,5 diém vao
ket qua diém thi tai vong 2

b) Nguoi dan toc thiéu s6, si quan quan déi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con li¢t si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trucce tong khoi nghia
(tr ngay 19 thang 8 nam 1945 tr¢ vé trudce), con dé ctia ngudi hoat dong khang

chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hing Luc lLr(mﬂ vl trang, con Anh
hung Lao dong: dugc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu co6 thoi han
trong luc lugng cong an nhéan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vien tri
thire tré tinh nguyén tham gia phat trién noéng thon, mién nui tir di 24 thang tro
lén da hoan thanh nhiém vu: duoce cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong
2.

Truong hop nguoi du thi tuyén vién chire thude nhiéu dién uu tién theo

quy dinh thi chi dugc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém thi tai vong
5

8. Khong thuc hién viéc bao luu két qua cho cac ky xét tuyén lan sau.
9. Thu truong don vi sy nghi¢p gido duc cong lap co trach nhiém tiép

nhan ho 50 cua nhimng nguoi du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh va chju trach
nhiém vé& viéc tir chdi tiép nhan ho so.

1II. THUC TRANG POI NGU

1. Tong s6 nguoi lam viée duoc giao ndm 2020: 73 nguoi.

2. Téng sé ngudi lam viée hién co dén ngay 20/07/2020 la: 60 nguoi,
trong do:



+ Cong chuc: 01 nguot;

+ Tdng s6 vién chire: 59 nguoi (02 PHT, 56 GV, 1TV);

_IV. NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC TAI PON VI CHO
NAM HOQC 2020 —2021: 05 ngudi (04 gido vién), cu thé nhu sau:

Ghi chi |
So lugng (Doi voi
~ . nguoi 12 0 0 01| gido vién
TEN VI TRi VIEC nguii lam. | Staguwil | S0 gy | g0 vISn. |
STT LAM ' viéce theo D¢ lam viée can bo | ghi cht so |
an vi tri viée thue té sung lugng nhu
lam cau tung
mon).
Nhom vi tri viée lam gan '
I véi cac nhiém vu quan 3 3 0 |
ly, diéu hanh
1 | Hiéu truong 1 1 ()
l
2 | Pho Hiéu truong 2 2 0
Nhom vi tri viée lam gin _
I V(:l cac nh}u_am vy hoat 65 56 9
dong nghé nghiép |
1 | Gido vién nhiéu mon 51 42 9
2 | Gido vién Tiéng Anh 7 7 0
3 Giao vién mon Thé duc 3 3 0
4 Gido vién mon Tin hoc 1 l 0
5 Gido vién moén M§ thudt 1 | 0
6 Gido vién mon Am nhac | | 0 ‘
7 | Giao vién Tong phu trach 1 1 0 ‘
Nhoém vi tri viée lam giin ‘
m | Vol nhiém vu ho trg, 5 3 -
phue vu
o —
1 | Thu vién, Thiét bi 2 | | i
7 | Cong ngh¢ thong tin 0 0 0 ‘




T T [Ghicha |
So lwgng (Doi voi |
~ o ngudilam | SO nguwoi S6 nguoi | gido vien
STT LB V]{JAT;I vipC viée theo Dé | lam viée cin b6 | ghi chuso
an vi tri viée thue té sung lwong nhu
lam cautung
maon).
3 Ké toan | 1 0 [
4 | Van thu ] 0 1 ‘
5 | Tha quy (kiém nhié¢m) 0 | 0 0
— - I — . —
H |
6 Y té ] I 1 (0 [
Tong cong 73 62 11

V. PIEU KIEN VA TIEU CHUAN DU TUYEN

1. Nguoi ¢6 di diéu kién sau diy dwoce tham gia xét tuyén vién chire

- La cong dan Viét Nam tir di 18 tudi trd 1én va trong do tudi lao dong theo
quy dinh, khong phén biét dan tdc, nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton
giao;

- C6 don dang ky du tuyén;

- Co ly lich rd rang;

- Co van bang, két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du tuyén, dugce co
quan co tham quyén ching thue. Truong hop co van bang do co s dao tao nude

ngoai cap phai dugc cong chimg dich thuét sang tiéng Viét va duoc Cuc Khao
thi va Kiém dinh chat luong Gido duc cua Bo Gido duc va Dao tao ¢cong nhan;

~ - Du sic khoe dé thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam dang ky du
tuyen.

2. Nhirng nguoi sau diy khong duwoe ding ky du tuyén vién chire
- Khong cu tru tai Viét Nam;
- Mét hodc bj han ché nang luc hanh vi dan su;

- Dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao co
so chira bénh, co so giao duc, truong gidao dudng.

V1. NQI DUNG, HINH THU'C TUYEN DUNG
Xét tuyén vién chire dugce thuc hién theo 2 vong nhu sau:



1. Vong 1

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu dang
ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi du tuyén
duoc tham du vong 2.

2.Vong 2

- Phong véan hodc thuc hanh dé kiém tra vé nang luc, trinh do chuyén
mon, nghiép vu cua nguoi du tuyén.

- biém phong van hodac thuc hanh duoc tinh theo thang diém 100.

- Thoi gian phong van 30 phut; thoi gian thuc hanh do nguoi dung dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chuc quyét dinh.

- Khéng thuc hién viéce phtc khao ddi voi két qua phong van hodc thuc
hanh.

VII. HO SO DU XET TUYEN

1. Ho so du tuyén:

- Ung vién nop du 02 by ho so du tuyen tai Truong noi co chi tiéu xét
tuyén.

- T4t ca céac loai ho so phai dugc co quan ¢o tham quyén chimg thuc trén
kho gidy loai A4 dé tranh that lac va sap xép theo thw tu. Ho6 so cua nguoi du
tuyén, gom co:

a) Mau phiéu dang ky du tuyén (phu luc dinh kém Nghi dinh s
161/2018/ND-CP);

b) Ban So yéu Iy lich tu thuat (theo mau) c¢6 xac nhén cua Uy ban nhan
dan x4 - phuong, thi trin noi dang ky ho khéu thuong tri trong thoi han 06
thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

¢) Ban sao giéy khai sinh hodc chimg minh nhan dan (the cén cudc).

d) Ban sao cac van bé_ng, ching chi Tin hoc, chimg chi tiéng Anh (hodc
ngoai ngtr thit 2 néu dy tuyén Gido vién Tiéng Anh) va két qua hoc tap toan
khoa (gom diém hoc tap va diém tot nghiép) theo yéu cau cua vi tri dy tuyen,
dugce co quan ¢ tham quyén chimg thuc hodc ban sao tir sO goc ¢o xuat trinh
ban chinh dé déi chiéu. Truong hop cé vin bang do co so dao tao nudc ngoai
cap phai duge cong ching dich thuat sang tiéng Viét va da duge Cuc Khao thi
va Kiém dinh chét luong Gido duc cua Bo Gido duc va Dao tao cong nhan tinh
phap ly cua vin bang (tai Quyet dinh so 77/2007/QD-BGDDT ngay 10 thang 12
nam 2007 cua Bd Gido duc va Dao tao Ban hanh quy dinh vé trinh tu, thu tuc
cong nhén van bang cua ngudi Viét Nam do co so nudc ngoal cap).

o e) Giay chung nhén stc khoe ¢6 két luan du suc khoe do co quan y té co
tham quyén cap (theo mau).

f) Giay chung nhan thuoc ddi tuong uu tién trong tuyén dung vién chuc
(néu cd) duge co quan, to chirc c6 tham quyén ching thure.



8 Gidy xdc nhan doi tuong wu tién tai muc 7 phéan Il cua Ké hoach nay
(néu co).

2. Ddi voi thi sinh da co qua trinh cong tac (lam viéc tai cac Truong cong
lap) co tham gia Bao hiém xa@ hoi phu hop voi vi i viée lam tuyén dung ngoai
thanh phan ho so tai muc 1, can b sung:

‘ - Quyet dinh nghi viéc hoac Quyét dinh cham dirt hop déng lam viéc, hop
dong lao dong (ban sao);

- Ban xac nhan qua trinh dong bao hiém xa hoi (c6 ky tén va dong dau cua
co quan Bao hiém xa hoi);

- Ban sao Quyét dinh luong hién huong khi nghi viéc;

- Ban sao gidy to cong nhan thanh tich dat duoc trong qua trinh cong tac

(néu c6): Gido vién day gioi, chién si thi dua, gido vién chu nhiém gioi, tong phu
trach doi gioi...

~ VIIL. THOT GIAN NQP HO SO, XET TUYEN, CONG BO KET
QUA

1. Thoi gian nhan ho so: 30 ngdy lam viéc ké tur ngay dang bao, thong
bao cong khai trén bao, trén trang thong tin dién tu va niém yét cong khai tai
truong. (Du kién trong thang 8 nam 2020).

(Ung vién mang theo ban chinh cac van bang, ching chi, gidy to ¢6 lién
quan dé ddi chiéu va 2 bo hd so theo qui dinh tai Phan VII.)

2. Pia diém t6 chie nhin hd so: Tai Truong Tiéu hoc Pham Hung, dia
chi: Buong 6A, khu dan cu Dai Phuc, ap 5, xa Binh Hung, huyén Binh Chénh,
TP Hb Chi Minh (trong gio lam viéc tur thir hai dén thir sau). S6 dién thoai: 0902
806 221 Thay Khuong

3. Cong khai danh séch tng vién du diéu kién dur tuyén cap nhat trén trang
Thong tin dién tir cua truong (dia chi trang web http://thphamhung. hem.edu.vn
va niém yét cong khai tai ban tin cua truong.

4. Triéu tap Ung vién dé hudng dan hinh thic, ndi dung xét tuyén sé co
thong bao cu thé (Du kién thang 9 nam 2020)..

4. Thoi gian va dia diém to churc tuyén dung: tai Truong Truong Tiéu hoc
Pham Hung, dia chi: Buong 6A, khu dan cu Pai Phuac, ap 5, xa Binh Hung,
huyén Binh Chanh, TP H6 Chi Minh. (Du kién thang 9 nam 2020).

IX. HQI PONG XET TUYEN

. Thanh lap Hoi dong xét tuyén thuc hién theo Khoan 2, Piéu 6 Nghi
dinh sb 29/2012/ND CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh Phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chire.

2. Thanh 1ap Ban kiém tra phleu dang ky du tuyén (vong 1) va Ban Kiém
tra, sat hach theo Diéu 23 Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 ndm
2012 cua Bo Noi vu



X. KINH PHI

Thu phi tuyén dung theo Théng tu 56 228/2016/TT-BTC ngay |1 thang
11 ndm 2016qcf1a Bo6 Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va su
dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chure, vién chue.

Miic thu phi tuyén dung la 500.000 dong/thi sinh./.

Noi nhan

-TTUB (CT, PCT VX):

- Bao Sai gon giai phong;

- UBND;HPND; UBMTTQ va cac Doan thé xa
(dé biét thong tin);

-PNV, P.GD&DT;

-Luu VT.

V6 An Dinh



PHU LUC BANG CHI TIEU DU KIEN TUYEN DUNG VA MO TA VI TRI VIEC LAM CAN TUYEN
NAM HQC 2020 -2021
TRUONG TIEU HOC PHAM HUNG

( Keém theo ké hoach s6 - 129 / KH-THPH, ngay 10 thang 08 ndm 2020)

Vin bing

Vi tri o
L I 2 Tén vi tri =
SO T tuyén I e Nhiém vu
viéc lam 5 = 5 , R , s .
dung Chuyén mon Chirng chi Tin hoc Chirng chi Ngoai ngir

Gido vién
Tieu hoc
hang IV

Gido vién

Tiéu hoc

day nhiéu
mon

- Giang day, gido duc dam bdo chat luong

theo chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc;

soan bai, lén 16p, kiém tra, danh gid, xép loal
hoc sinh; quan ly hoc sinh trong cdc hoat
dong gido duc do nha trudng to chic; tham
aia cac hoat dong chuyén mon; chiu trach
nhiém vé chat lugng, hiéu qua giang day va
vido duc. Chiu su phin cong ctia Ban giam

hiéu don vi.

Tot nghiép Dai hoc su
pham Giao duc Tiéu hoc
trd len

Cé trinh dd tin hoc
dat chuan k¥ nang st
dung céng nghé théng
tin co ban theo quy
dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT

hodc tuong duong

Co6 trinh dd ngoai nglt tir
bic | tra 1én theo quy dinh
tai Thong tu s6 01/2014/TT;
BGDDT ngay 24 thang 01
nam 2014 cia B Gido duc
va Dao tao hodc tuong
duong

Nhan vién

thiét bi

Nhan vién

thiét bi

Trién khai, tham muu dé xuit bd sung, tif:p

nhén, bao quan, sz"lp xép td chire thuc hién,

theo ddi, quan ly mai tai sian Thiét bi, d6 dung
day hoc. Cip nhap s0 sach, bao cao thong ké
cong tac thiét bi thi nghiém thyc hanh ding
quy dinh. Theo doi tinh hinh st dung hoat
dong cua cac phong chic niing, phuc vu (ot

¢dc tiét thue hanh thi nghiém, cong tac day va
hoc. Chiu su phdn cong ctia Ban giam hicu

don vi.

Tét nghiép trune cap tro
len chuyén nganh thiét bi.
Néu 0t nghiép nganh
khac thi phai co Ching
chi boi duong ¢ong tac
thict b.

C6 trinh dd tin hoc
dat chudn k¥ nang st
dung cong nghé¢ thong

tin co ban theo quy

dinh tai Théng tu )
03/2014/TT-BTTTT
hoiac tuong duong

C6 trinh do ngoai ngir theo
quy dinh tai Théng tur 56
01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cua
Bo Giao duc va Dao tao
hodc tuong duong, phu hop
vi tri tiéu chuéin Chic danh
nghé nghiép theo quy dinh;




Vi tri
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dung

Tén vi tri
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Nhiém vu

Vin bing
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Nhén vién
vin thu

e B e ot

Nhin vién
van thu

Quan ly céng tac van thu, luu trlr ho so cong

| chirc, viénchire va nguoi lao dong; Tiép nhin

x(r ly viin ban dén va chuyén van ban di; Thuyc

hién cac vin ban, bao cdo theo phén cong cua

Hiéu truéng. Quén ly va sir dung con dau nha

truong dam bao ding nguyén tic. Nhip thong
tin cong chire, vién chirc va nhan vién cta
Trudng trén phan mém dién tir vé quén ly

¢dng chirc, vién chire va nhin vién cla
Truong

- C6 bang tot nghiép trung
cap trd 1én chuyén nganh
van thu luu trit, néu tot
nghiép chuyén nganh khac
thi phai ¢ ching chi boi
dudng bd sung kién thic
nghiép vu vin thu.

- C6 trinh do tin hoc
dat chuin k¥ nang st

dung cong ngh¢ thong

tin co ban theo quy

dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT
hoic tuong duong.

Co6 trinh dd ngoai ngil theo
quy dinh tai Théng tu 56
01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cta
B4 Giao duc va Pao tao
hoidc tuong duong, phu hgp
vi tri tiéu chudn Chire danh
nghé nghiép theo quy dinh;

Téng cong
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